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1. Cel procedury
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw

I pracownikow szkoty w sytuacji zagrozenia.

2. Przedmiot i zakres stosowania
Okresla procedure postgpowania 0raz obowigzki o0sob realizujagcych niezbedne dziatania od
momentu stwierdzenia symptomow wskazujacych na konieczno$¢ podjgcia czynnosci zwigzanych

z ewakuacjg uczniéw I pracownikow z budynku.

3. Podstawy uruchomienia procedury ewakuacji

e pozar,

e zamach terrorystyczny,

e podtozenie tadunku wybuchowego,

¢ uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych,

e zagrozenie katastrofg budowlana,

e zagrozenie Wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej,

e inne.

4. Podstawowe pojecia zwiazane z ewakuacja

Wyjscia ewakuacyjne w obiekcie to drzwi, ktore prowadzg bezposrednio na zewnatrz budynku.
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Drogi ewakuacyjne to korytarze oraz klatka schodowa.

Poziome drogi ewakuacyjne stanowig kKorytarze.

Pionowe drogi ewakuacyjne to schody — klatka schodowa wewnatrz obiektu szkoty.

Przejécie ewakuacyjne to droga, ktorg musi przeby¢ cztowiek od najdalej potozonego miejsca

pobytu w danym pomieszczeniu do wyjscia z pomieszczenia na droge ewakuacyjna.

Dojscie ewakuacyjne to droga, ktorg przebywa cztowiek od wyjscia z pomieszczenia wzdtuz osi

drogi ewakuacyjnej do krawedzi najblizszego stopnia schodow, za$ w przypadku pomieszczen

potozonych na parterze do drzwi ewakuacyjnych prowadzacych na zewnatrz.

. Sposob ogloszenia alarmu — obowigzujace sygnaly alarmowe

alarmowanie 0 zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ z wykorzystaniem dzwonka
szkolnego;

sygnat dzwigkowy trwajacy naprzemiennie - 4 sek. dzwick, 2 sek. przerwa;

w przypadku braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany przy uzyciu gwizdka lub
dzwonka rgcznego;

w kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest stowny komunikat.
Tres¢ tego komunikatu moze byé nastepujaca: ,,ALARM!”, | EWAKUACIA!”, ,POZAR,
POZAR, EWAKUOWAC SIE!”, ,,AWARIA! PROSZE NATYCHMIAST OPUSCIC
BUDYNEK!”;

komunikat o ewakuacji ogtasza osoba podejmujaca decyzje 0 przeprowadzeniu ewakuacji lub
wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to dyrektor lub osoba go zastepujaca
lub wyznaczona do sprawowania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Po przybyciu
jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzj¢ takg moze nakaza¢ jej dowodca;

komunikat o ewakuacji jest przekazywany do woznego (lub osoby wyznaczonej przez
dyrektora), ktory uruchamia sygnat alarmowy. Na tej podstawie ogtasza si¢ w klasach alarm
I przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty;

komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb znajdujacych
si¢ na terenie szkoty;

ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ W sposob zorganizowany, kierujgc sie¢ ustaleniami procedury

I aktualnie zaistniatg sytuacja.
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6. Podzial obowiazkow i organizacja dzialania
W sytuacji zagrozenia pracownik szkoty, ktory zauwazy niebezpieczenstwo niezwlocznie informuje
sekretariat szkoty i dyrektora. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona decyduje

0 koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji osob znajdujacych si¢ na terenie budynku.

UWAGA
Kazdy, kto zauwazy zagrozenie ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora, ale gdy nie ma
w poblizu przelozonego, a zwloka bylaby niekorzystna, nalezy zarzadzi¢ ewakuacje. Nie

nalezy zwleka¢ z alarmowaniem odpowiednich stuzb ratowniczych i ogloszeniem ewakuacji.

Po wykrgceniu numeru alarmowego stuzb ratowniczych i zgloszeniu si¢ dyzurnego nalezy

spokojnie i wyraznie podac:

e swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu, z ktorego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

e adres i nazwe obiektu,

e (O si¢ dzieje, ewentualnie w ktorym miejscu budynku,

e czy wystepuje zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzkiego,

e po podaniu informacji nie odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia,

e przyjmujacy zgloszenie moze zazadaé: potwierdzenia zgloszenia poprzez oddzwonienie,
dodatkowych informacji, ktore w miare mozliwosci nalezy poda¢ np. trase¢ dojazdu do miejsca

zdarzenia.

WOZNY

W razie zagrozenia, ktore pojawi si¢ W trakcie godzin otwarcia szkoty:

e tre$¢ otrzymanej informacji o zagrozeniu przekazuje do: dyrektora, sekretariatu, sal lekcyjnych,
pokoju nauczycielskiego,

e wstrzymuje wejscie na teren szkoty postronnych osob,

e sprawdza czy wszystkie wyjscia ewakuacyjne sg otwarte, jezeli nie to natychmiast je otwiera,

e odpowiada za wyjscie na zewnatrz ucznidéw przebywajacych w szatni,

e W razie koniecznosci wytgcza doptyw pradu elektrycznego oraz gazu,

e podejmuje dziatania ratowniczo-gasnicze przy uzyciu gasnic i hydrantéw wewngtrznych do
czasu przybycia jednostek ratowniczych,

e wykonuje czynnosci zlecone przez dyrektora.

Po godzinach otwarcia szkoty:
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e stosownie do rodzaju zagrozenia powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze,

e informuje o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty.

SEKRETARIAT SZKOLY

W razie zagrozenia:

e zgodnie z decyzjg dyrektora powiadamia: Policje tel. 997, Straz Pozarng tel. 998, Pogotowie
Ratunkowe — 999, inne stuzby w zaleznosci od potrzeb - zgodnie z wczesniej sporzadzonym
wykazem telefonéw znajdujgcych sie¢ W zatgczniku nr 1 do procedury ewakuacji,

e nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.

DYREKTOR SZKOLY

W razie zagrozenia:

e nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

e podejmuje decyzje w zakresie ewakuacji (petnej lub czg¢sciowej) z budynku,

e nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

e nadzoruje uruchamianie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnoSci:
transport, zatadunek, ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji wodnej, gazowej
i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,

e okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

e wprowadza zakaz wejscia i wyjscia osob postronnych na teren szkoty,

e organizuje akcjg ratownicza,

e wspoldziala ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi (informuje kierujacego akcja
ratowniczg: Czy przeprowadzono catkowita ewakuacje osob, 0 miejscach przechowywania
materiatow tatwopalnych i cennego mienia, gdzie znajduja si¢ najblizsze punkty czerpania

wody).

WYCHOWAWCA KLASY/NAUCZYCIEL

W razie zagrozenia:

¢ po ustyszeniu sygnatlu alarmowego natychmiast przerywa zajecia lekcyjne i inne prace,

e oglasza alarm dla uczniow,

e przeciwdziata wszelkim objawom paniki,

e nakazuje opuszczenie budynku informujac, ktora droga ewakuacyjng odbywa si¢ ewakuacja

(uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce zbiorki),
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e opuszczajac sale lekcyjng pozostawia drzwi do pomieszczen zamknigte (nie na klucz), okna
réwniez powinny zosta¢ zamknigte,

e nadzoruje przebieg ewakuacji swoich uczniéw, dbajgc 0 ich bezpieczenstwo,

e po opuszczeniu obiektu udaje si¢ z grupa ucznidow na miejsce zbiorki, ustawia w dwuszeregu
(najlepiej w pozycji kucnej lub siedzacej) | sprawdza obecnosé. Tak ustawiona grupa pozostaje
na miejscu razem z nauczycielem do czasu wydania odpowiednich decyzji przez dyrektora lub
dowddce akcji ratowniczej,

e W razie stwierdzenia nicobecnos$ci ucznia, zglasza ten fakt natychmiast stuzbie kierujgcej akcja
ratownicza,

e po sprawdzeniu listy uczniéw sprawdza ich stan zdrowia, zwracajac szczegélng uwage na

zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia itp.

POZOSTALI PRACOWNICY PRZEBYWAJACY NA TERENIE SZKOLY

W razie zagrozenia:

e wlaczaja si¢ do akcji ratowniczo-gasniczej,

e pomagaja W ewakuowaniu si¢ 0sobom poszkodowanym w wyniku zdarzenia,

e pomagajg innym nauczycielom ewakuujacym uczniow,

e nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktorzy nie majg lekcji przechodza
w kierunku poszczegdlnych wyjs¢ ewakuacyjnych gdzie ukierunkowuja ruch ewakuacji na

zewnatrz (zapobiegajac powracaniu uczniow do budynku).

HIGIENISTKA SZKOLNA
W razie zagrozenia:
e zabiera ze sobg podrgczny sprzet do udzielania pierwszej pomocy oraz apteczke,

e W razie potrzeby organizuje punkt medyczny i udziela pomocy osobom poszkodowanym.

OBOWIAZKI UCZNIOW W PRZYPADKU OGLOSZENIA NAKAZU EWAKUACJI

Kazdy uczen przebywajacy w Kklasie na zajeciach lekcyjnych, na boisku, korytarzu, bibliotece lub

jadalni szkolnej, po ustyszeniu sygnatu alarmu ewakuacyjnego powinien bezwzglednie stosowac si¢

do polecen nauczyciela lub pracownikow szkoty w tym:

e ustawi¢ si¢ W kierunku wyjscia z pomieszczenia,

e na komendg nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem w sposob uporzgdkowany, udaé¢ si¢ do
wyjécia ewakuacyjnego,

e niezwlocznie meldowac nauczycielowi o przypadkach szczegolnych, np.:
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8.

- przekaza¢ znane informacje o0 uczniach przebywajacych poza klasa (np. w toalecie),

- zgtasza¢ natychmiastowo przypadki zastabnigcia, omdlenia kolegow itp.
w przypadku zadymienia na polecenie nauczyciela porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach poruszajac si¢ wzdtuz $cian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu (usta
i drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie),
w przypadku odcigcia drog ewakuacyjnych zamknaé sie w najbardziej odleglej klasie
I niezwlocznie w dostepny sposob informowac 0 potrzebie ewakuacji osoby juz ewakuowane,

bez polecenia nauczyciela nie wolno opuszcza¢ miejsca punktu zbiorczego.

. Ogolne zasady postepowania podczas ewakuacji

zachowac¢ spokoj i opanowanie,

wszystkie 0soby opuszczajace szkole powinny przystapi¢c do ewakuacji postepujac zgodnie
z zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji,

wytypowane o0soby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do wykonywania
przypisanych im zadan,

szczegotowy plan ewakuacji z oznaczeniem najblizszych drog ewakuacji znajduje si¢ na
korytarzu szkolnym,

ludzi odcigtych od drog ewakuacji, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia, nalezy zebraé
w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédta zagrozenia, powiadomi¢ w dostepny sposob
0soby znajdujgce si¢ na zewnatrz i W miar¢ posiadanych srodkow i istniejacych warunkow
ewakuowac si¢ przy pomocy sprzetu ratowniczego przybytych jednostek strazy pozarnej lub
innych jednostek ratowniczych,

w przypadku koniecznosci ratowania lub samoratowania si¢ z zadymionego pomieszczenia,
nalezy pamigta¢, ze najmniejsze zadymienie wystepuje przy posadzce, trzeba wiec petzac lub
czotgac si¢ I glowe trzymac jak najnizej,

na miejscu punktu zbiorczego ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia,

wilasciciele samochodow parkujacych przed szkota zobowigzani sg do zabrania pojazdow

w bezpieczne miejsce oraz nie blokowanie dojazdowych drog pozarowych.

Drogi ewakuacyjne i kierunki ewakuacji

W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z planem ewakuacji

szkoly oraz ewakuowa¢ si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w zataczniku nr 3 do niniejszej

procedury.
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UWAGA
Ostateczna decyzja dotyczaca kierunku ewakuacji nalezy do opiekuna grupy i zalezy od
zaistnialej sytuacji, niekoniecznie musi pokrywa¢é si¢ z kierunkiem okreslonym przez znaki

ewakuacyjne.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé 0soby z tych pomieszczen, w ktorych powstat pozar (lub
wystgpito zagrozenie) lub ktore znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz
pomieszczen, W ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odcigte

przez pozar lub zadymienie.

Wyznacza si¢ na miejsce zbiorki - docelowe miejsce ewakuacji — zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do

niniejszej procedury.

9. Dodatkowe obowiazki wychowawcow Klas i sekretariatu szkoty

e opracowanie wewngetrznej procedury uwzgledniajgcej wilasne potrzeby 1 uwarunkowania
w szczegdlnosci W  zakresie zabezpieczenia dokumentow (dziennikéw, postgpowania
w przypadku pozostania uczniow w pomieszczeniach szkoty),

e sporzadzenic wykazu waznych dokumentow, urzadzen, pieczeci itp., ktoére majg byc
zabezpieczone (ewakuowane),

e przygotowanie pojemnikow na dokumenty, pieczeci itp.,

e przeszkolenie uczniow w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji,

e przeprowadzenie probnych ewakuacji klas w ramach godzin wychowawczych.

10. Podstawy prawne

e Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz. U. 2009 nr 178, poz.
1380 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.
U. 2010 nr 109, poz. 719);

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (DzU 2002 nr 75, poz. 690

ze zm.).
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11. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 — Wykaz numerow telefondw powiadamianych stuzb.

Zatacznik nr 2 — Rozmieszczenie kluczy do drzwi ewakuacyjnych i rozmieszczenie srodkow
gasniczych w szkole.

Zatacznik nr 3 — Kierunki opuszczania budynku szkoty - drogi ewakuacyjne (szkic).

Zatacznik nr 4 — Miejsce docelowe ewakuacji i rozmieszczenie oséb ewakuowanych na terenie
boiska szkolnego (szkic).

Zatgcznik nr 5 — Wykaz osob funkcyjnych pozostajgcych na terenie szkoty.

Zatacznik nr 6 — Wykaz osob odpowiedzialnych za wylgczenie energii elektrycznej i gazu.
Zatacznik nr 7 — Wzor meldunku obecnosci uczniow w trakcie ewakuacji.

Zakacznik nr 8 — Wz6r zawiadomienia strazy pozarnej o probnej ewakuacji.
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Zatacznik nr 7 — Wz6r meldunku obecnosci uczniéw w trakcie ewakuacji.

ALARM EWAKUACYJNY

Sprawdzenie obecnosci

Stan faktyczny: ........ccceevveievinnn.

Stan wg. dziennika: .............cc.....e.

Czytelny podpis opiekuna: ..........ccocvviinieiiienesc e
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Zatgcznik nr 8 — Wzor zawiadomienia strazy pozarnej o probnej ewakuacji.

Smegorzow, 19 listopada 2014 r.

Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej

w Dabrowie Tarnowskiej

Nasz znak: SP.252.1.2014

Na podstawie § 17 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz. U. z 2010 r. nr 109, poz. 719), informuj¢ o zamiarze przeprowadzenia ¢wiczen
praktycznych w zakresie sprawdzenia organizacji i warunkéw ewakuacji w budynku Publicznej
Szkoly Podstawowej w Smegorzowie.

Planowany termin ¢wiczen: 28 listopada 2014 r., godz. 11.



